
I.E.S. PADRE LUIS COLOMA 
Oferta educativa 2024-2025 

Jerez de la Frontera 

 

 

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN 

 
C.F.G.M. Gestión administrativa / Semipresencial (Plan nuevo) 
CURSO MÓDULOS HORAS 

1º Inglés Profesional GM 5(2P+3SP) 

1º Comunicación Empresarial y  atención al 
cliente 

5(2P+4SP) 

1º Operaciones Administrativas de Compra-
Venta 

4(2P +2SP) 

1º Empresa y Administración 
3(1P+2SP) 

1º Tratamiento informático de la información 
7(2P+5SP) 

1º Técnica Contable 
3(1P+2SP) 

1º Digitalización Aplicada a los Sistemas 
Productivos GM 

1 

1º Itinerario Personal para la Empleabilidad I 3(1P+2SP) 

 

TOTAL HORAS SEMANALES 
 
(Este total es provisional, pendiente de la 
publicación de la nueva distribución horaria) 

30 (10+ 20) 

 
C.F.G.M. Gestión administrativa /Semipresencial (Plan antiguo) 
CURSO MÓDULOS HORAS 

2º 
Operaciones Administrativos de 
Recursos Humanos 6 (3P+3S) 

2º 
Tratamiento de la Documentación Contable 
 6 (3P+3S) 

2º 
Empresa en el Aula 
 8 (4P+4S) 

2º 
Operaciones auxiliares de gestión de 
tesorería  7 (3P+4S) 

2º 
Horas de libre configuración 
 3 (1P+2S) 

3º 
Formación en Centros de Trabajo 
 410 (total) 

 
TOTAL HORAS SEMANALES 

 30 (10+ 20) 



I.E.S. PADRE LUIS COLOMA 
Oferta educativa 2024-2025 

Jerez de la Frontera 

 

 

C.F.G.S. Administración y Finanzas/ Semipresencial (Plan nuevo) 
CURSO MÓDULOS HORAS 

1º Inglés Profesional GS 4(1P+3SP) 

1º Gestión de la Documentación Jurídica 
y Empresarial 

3(1P+2SP) 

1º Recursos Humanos y Responsabilidad 
Social Corporativa 

3(1P+2SP) 

1º Ofimática y Proceso de la Información 6(2P+4SP) 

1º Proceso Integral de la Actividad 
Comercial 6(3P+3SP) 

1º Comunicación y Atención al Cliente 
 5(1P+4SP) 

1º Digitalización Aplicada a los Sistemas 
Productivos GS 1 

1º Itinerario Personal para la Empleabilidad I 3(1P+2SP) 

 

TOTAL HORAS SEMANALES 
 
(Este total es provisional, pendiente de la 
publicación de la nueva distribución 
horaria) 

30 (10+ 20) 

 
C.F.G.S. Administración y Finanzas/ Semipresencial (Plan antiguo) 
CURSO MÓDULOS HORAS 

2º 
Gestión de Recursos Humanos 4(1P+3SP) 

2º 
Gestión Financiera 6(2P+4SP) 

2º Contabilidad y 
fiscalidad  

6(2P+4SP) 

2º 
Gestión logística y 
comercial  

5(2P+3SP) 

2º 
Simulación empresarial 

 
6(2P+4SP) 

2º 
Horas libre Configuración 3(1P+2SP) 

3º Proyecto de Administración y Finanzas 50 ( total) 

3º 
Formación en Centros de Trabajo 

 
360 (total) 

 
TOTAL HORAS SEMANALES 30 (10+ 20) 

 


